WSPÓŁPRACA Z AUTOREM / REDAKTOREM NAUKOWYM
[bookmark: _GoBack]Po przekazaniu przez Autora/Redaktora naukowego ostatecznej wersji pracy (po recenzjach) wraz z oświadczeniem o ostatecznej wersji maszynopisu z Autorem skontaktuje się redaktor prowadzący (spotkanie w Wydawnictwie, spotkanie online lub rozmowa telefoniczna).
Etapy współpracy redaktora prowadzącego i Autora/Redaktora naukowego:
1. Po zweryfikowaniu maszynopisu redaktor skontaktuje się z Autorem/Redaktorem naukowym w celu wstępnego omówienia koncepcji książki, tekstu i materiału ilustracyjnego. Jeśli publikacja nie będzie wymagała omówienia na tym etapie, redaktor powiadomi o tym Autora/Redaktora naukowego telefonicznie lub pocztą elektroniczną, ustalając jednocześnie termin szczegółowego omówienia adiustacji.
2. Omówienie całej pracy z redaktorem (w siedzibie Wydawnictwa lub online). Redaktor zapozna Autora/Redaktora naukowego z opracowaniem językowo-stylistycznym, wskaże naniesione przez siebie poprawki oraz poprosi o rozstrzygnięcie wątpliwych kwestii związanych z redagowanym tekstem. Wątpliwości niemożliwe do rozstrzygnięcia podczas spotkania Autor/Redaktor naukowy może wyjaśnić w terminie do trzech dni. Po omówieniu opracowania i wyjaśnieniu wątpliwości tekst zostaje przekazany do składu i łamania.
3. Autor/Redaktor naukowy otrzyma do korekty autorskiej poprawiony i sformatowany tekst publikacji (ale jeszcze bez indeksów, które wykonuje się po II korekcie):
· korekta autorska jest jedyną korektą wykonywaną przez Autora/Autorów, można wówczas poprawić zauważone jeszcze drobne błędy merytoryczne; dopuszcza się też pojedyncze poprawki innego typu; ingerencje autorskie nie powinny jednak naruszyć układu tekstu na stronie;
· Wydawnictwo nie dopuszcza większych zmian podczas korekty autorskiej i nie zostaną one wprowadzone do tekstu; Autor, który zamierza wprowadzać takie zmiany, powinien odpowiednio wcześniej zwrócić się w tej sprawie bezpośrednio do dyrektora Wydawnictwa, gdyż wpłynie to na wydłużenie terminu i zwiększenie kosztu wydania pracy;
· w przypadku prac zbiorowych za korektę autorską odpowiada Redaktor naukowy tomu (w tym za przekazaniem tekstów Autorom; Wydawnictwo dopuszcza wykonanie korekty autorskiej przez Redaktora tomu);
· jeśli Autor nie zwróci/Autorzy nie zwrócą korekty autorskiej w ustalonym terminie, Wydawnictwo uznaje, że wyraża on/wyrażają oni zgodę na wydanie pracy w formie przekazanej do korekty autorskiej bez wniesionych poprawek; prace będą postępowały dalej bez możliwości jakichkolwiek późniejszych poprawek ze strony Autora/Autorów;
· Autor/Redaktor naukowy otrzyma projekt/projekty okładki do wglądu; decyzję o wyborze okładki podejmuje Wydawnictwo;
· po korekcie autorskiej tekst będzie jeszcze czytany przez redaktora lub korektora wydawniczego.
4. Autor/Redaktor naukowy zatwierdza w siedzibie Wydawnictwa publikację do druku. Złożenie przez Autora/Redaktora naukowego podpisu na egzemplarzu sygnalnym oznacza akceptację wszystkich elementów publikacji (w tym strony redakcyjnej, strony tytułowej, okładki).
